附件

[bookmark: _GoBack]福建省林业信息中心档案整理及数字加工服务项目报价表

报价单位：                                  （盖章）

联系人：                联系电话：               

	编号
	类别
	项目
	规格
	数量
	预算
单价
	单位
	合计
（元）
	备注

	1
	档案审核
	档案审核
	按照档案整理规范要求，进行审核，剔除重复件。
	154000
	
	元/页
	
	

	2
	文书档案（简化文书）
	档案整理
	按照档案整理规范要求，去除金属物，分类，盖归档章、编页、填写档号章内容，用缝纫机或三孔一线装订。
	3200
	
	元/件
	
	

	
	
	档案录入
	根据文件内容录入相应档号、题名、责任者、日期等字段，形成相应目录
	3200
	
	元/件
	
	

	
	
	档案扫描
	将文件清晰完整的用彩色300分辨率扫描，对扫描完成的图片进行图像处理，去除污迹、黑边，印刷体、打印体纸质档案需形成可OCR识别的双层PDF格式文件，最终挂接在对应系统方便查阅。
	64000
	
	元/页
	
	

	3
	项目档案
	档案整理
	以项目为单位组卷，将同一项目材料按项目进展（含项目立项、项目招投标、项目开展、项目验收、付款等）排序，去除重复件，去除金属物，相关文档核对整理，协助甲方补缺补漏，编写页码，每个项目所有纸质材料制作目录，标明材料标题、页数、材料份数等，三孔一线装订成册及装盒。
	90000
	
	元/页
	
	

	
	
	档案录入
	根据文件内容录入相应档号、题名、责任者、日期等字段，招投标文件即使无需扫描，也应形成相应目录。
	1000
	
	元/件
	
	

	
	
	档案扫描
	将文件清晰完整的用彩色300分辨率扫描，对扫描完成的图片进行图像处理，去除污迹、黑边，印刷体、打印体纸质档案需形成可OCR识别的双层PDF格式文件，最终挂接在对应系统方便查阅。
	90000
	
	元/页
	
	

	4
	书刊档案
	档案整理
	按照档案整理规范要求，去除金属物，分类，盖归档章、编页、填写档号章内容，用缝纫机或三孔一线装订。
	20000
	
	元/页
	
	

	
	
	档案录入
	根据文件内容录入相应档号、题名、责任者、日期等字段，形成相应目录
	39
	
	元/条
	
	

	
	
	档案扫描
	将文件清晰完整的用彩色300分辨率扫描，对扫描完成的图片进行图像处理，去除污迹、黑边，印刷体、打印体纸质档案需形成可OCR识别的双层PDF格式文件，最终挂接在对应系统方便查阅。
	20000
	
	元/页
	
	

	5
	档案用品
	卷皮
	档案装订用
	1000
	
	元/张
	
	

	
	
	卷盒
	档案装盒使用
	500
	
	元/个
	
	

	6
	硬盘
	移动硬盘（1T)
	用于数据存储、备份
	2
	
	元/个
	
	

	合计
	
	
	

	备注
	1、 以上数量为预估数量，最终结算金额以实际完成加工数量为准。
2、 单价为A4幅面单面价格，纸质档案幅面不足A4的，按照A4幅面结算，超过A4的，按照一定比例进行结算（A3=2张A4；A2=4张A4;A1=8张A4；A0=16张A4）
3、 免费提供一套自主研发的国产信创单机版档案管理系统。




